Superintendencia de
Notariado y Registro

EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:
Revisados los archivos que reposan en la Direccidén de Contratacion, se ha verificado que la sefiora, CLAUDIA

PATRICIA MONTENEGRO TRONCOSO, identificada con numero de cedula No. 52.068.415, suscribi6 con la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N°. 1326 DEL 18 DE MARZO DE 2024

OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con
plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado,
los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente
contrato. Como contraprestacion recibira por parte del
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO.
Perfil: AUXILIAR_ADMINISTRATIVO

PLAZO DE EJECUCION Nueve (09) meses y quince (15) dias

FECHA DE INICIO 02 de Abril de 2024

FECHA DE TERMINACION 21 de Noviembre de 2024

VALOR DEL CONTRATO $23.525.610

ADICION No. 01 $10.301.760

PRORROGA No. 01 Se prorroga por un término de CUATRO (4) meses y UN (1) dia,

contados a partir primero (1) de enero de 2025 hasta el treinta (30)
de abril de 2025.

PLAZO FINAL EN TOTAL DE Trece (13) meses y Dieciséis (16) dias
EJECUCION

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas: 1.
Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las
normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR 2. Alistamiento del documento: organizar la
documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Decreto 1579 de 2012; como
es, retirar el material abrasivo de los documentos, ordenar, disponer los documentos en carpeta independiente
para el inicio de la etapa de digitalizacién 3. Digitalizacion de documentos: digitalizar los soportes, formularios
de calificacién, formulario de correccion, nota devolutiva 0 mayor valor (segin sea el caso). 4. Calidad del
documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen
en la pantalla, eliminar hojas en blanco, validar paginacién. 5. Realizar la indexacidn: Asociar un tipo documental
a cada imagen; grabar el documento al 100%. 6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico
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coincida con el turno del documento digitalizado y los datos béasicos, verificar consecutivo, paginado y la
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento. 7. Armado de documentos: organizar documento
como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los
documentos clasificando turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al
formato de préstamos y consultas. 8. Disposicién y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda
digitalizacién se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de
calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno
clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area
dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y
retirar del archivo temporal la documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa
el formulario de calificacién o formulario de correccidn a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado
para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida para armado
e inventario. 9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato
Unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo.
(Entrega del archivo en Excel y pdf). 10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado
para la ejecucion del contrato. 11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para
el cumplimiento del contrato. 12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados
para registro en caja. 13. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran
acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja. 14. Aplicar el acuerdo 042
de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige
la materia. 15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demés, cuando la oficina de registro
de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestién documental. 16. Presentar el informe de ejecucion
contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la
Direccion Administrativa y Financiera. 17. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes,
conforme a la naturaleza del contrato. NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion
contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 23 de abril de 2025

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra solicitarla

Proyectd: Giseth Bohorquez B - Direccion de Contratacion.GB
Reviso: Karen Guillen - Direccion de Contratacion.
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Superintendencia de
Notariado y Registro

EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que la sefiora,
CLAUDIA PATRICIA MONTENEGRO TRONCOSO, identificada con numero de cedula No.
52.068.415, suscribié con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit.
899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N°. 1326 DEL 18 DE MARZO DE 2024

OBJETO EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con
plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO.

Perfil: AUXILIAR_ADMINISTRATIVO

PLAZO DE EJECUCION Nueve (09) meses y quince (15) dias
FECHA DE INICIO 02 de Abril de 2024
FECHA DE TERMINACION 30 de Diciembre de 2024
VALOR DEL CONTRATO $23.525.610
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas: 1.Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR 2. Alistamiento del
documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido
en el Decreto 1579 de 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos, ordenar, disponer
los documentos en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién 3. Digitalizacion
de documentos: digitalizar los soportes, formularios de calificacion, formulario de correccion, nota
devolutiva 0 mayor valor (segun sea el caso). 4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el
turno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla, eliminar hojas en
blanco, validar paginacion. 5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen;
grabar el documento al 100%. 6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico
coincida con el turno del documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y
|a tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento. 7. Armado de documentos: organizar
documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en
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orden de turno los documentos clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el
tramite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas. 8. Disposicion y armado del tramite
registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se ubica el documento generado por la ORIP
como respuesta a la solicitud: formulario de calificacidn, nota devolutiva, formulario de correccién y/o
mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados
como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para
los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de
calificacion o formulario de correccion a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el
usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida para armado
e inventario. 9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus
funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley
de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf). 10. Responder por la administracién y
manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato. 11. Mantener plena reserva y
confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato. 12. Recibir, revisar,
clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro en caja. 13. Desarrollar la
sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos
institucionales de las actividades desarrolladas en caja. 14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo
General de la Nacion, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.
15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de registro de
instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental. 16. Presentar el informe de
ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera. 17. Las demas que el supervisor del contrato
considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 11 de octubre de 2024

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

Proyectd: Giseth Bohérquez B - Direccion de Contratacion.GB
Reviso: Karen Guillen - Direccion de Contratacion.
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Sur Qecidente £.5.E.

ALGRLILA Ry GR
DE BUGHTADS,

LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE ES.E.
'CERTIFICA:

Que mediante acuerdo 641 de 06 de abril de.2016, fueron fusionados los antes Hospitales BOSA, PABLO VI,
KENNEDY, DEL SUR Y FONTIBON ¢n la SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD .SUR
OCCIDENTE E.S.E., Que una vez revisadas las bases ‘de datos_que-se encuentran en la Direccion de
Contratacién, se constata que la sefior (a) CLAUDIA PATRICIA MONTENEGRO TRONCOSO; con.
documento de identidad No, 52068415 celebré. Contrato (s) de Prestacion de Servicio como se relaciona a
continuaciéon: = - ! o ' o : ' :

# |Afio |Contrato [Perfil ’ R Fecha Inicial|fecha Final|Valor Unidad. S
1 2023 |4891-2023 |AUXILIAR ADMINISTRATIVO I |27/04/2023 -[31/01/2024 [$1633601 |SUBRED | -
2 |2024 |284-2024 |AUXILIAR ADMINISTRATIVO I, 01/02/2024 . |30/04/2024 |$1633601 |SURRED

OBLIGACIONES CONTRACTUALES -

© AUXILIAR ADMINISTRATIVO I
I » Contrato: 48912023 . .~ ' - o o
Obligaciones: - : J : '_ : P . .

1. Rovisar, clasificar ¥ archivar documentos, datos y. clementos relacionados con los asuntog de competencia del rea. 2, Apoyar en el. proceso de acopio, archivo de. la
documenlacién producida durante las elapas contractvales de los contratos de prestacién de servicios y Bienes y Servicios de acuerdo con los conlroles esteblecidos para lal fin.
3. Licvar y manfener ¢l drchive de contratacion de garantizando la adeenada custodia de-los documentos, 4. Adelantar el trimite pertinente para dbicner las firmas de los
documentos que lo requieran. $ Entregar la designacién de supervisién al colaborador respective tanto de los coniratos nuevos como de las medilicaciones que surjan de 1a

gjeeucién del contratn, 6, Apoyar la radicacién en cf drea de Presupuesto de tods las solicitudes y liquidacioncs suscritas para cfectos.de legalizacidn de CDP y RP y roversién

- dc saldos. 7, Brindar apoyc adminisirativo 2] Area en'las sctividades que surjan segdm las necesidades institucionales. 8. Manejar con diserecién la informacion dé a dependencia.
D. Realizar las actividades pertinentes para alcanzac el curmplimignto de las metad contractuales yie de planes yfo proyectos tormulades, en el 4rea asignada. 10. Coadyuvar al
cumplimienta del plan de gestion: institucional, a través del cumplimiento de las metas contragtuales pstablecidas en fos planes y proyectos en € drea asignada. 11. Cumplic con lo
sefialado en Ja Ley de Gestidn Documental, lideracdo <I-procese de Archivistica de la Dircecion de Contratacién. 12. Desarrollar las demés actividades afines con cl abjelo
contractual. 13, Apoyar las contigencias que s¢ requicran én los subprocesos de contratacion. 14, Realizar Tas aceiones pertinentes para asegurar la correcta conformarion de’ los
expedienles contractuales, teniendd eh cuenta la nonmatividad vigente. T ’ -

2 » Contrato: 284-2024
~ Obligaciones:

1. Revisar, clasilicar'y aschivar documentos, datos y elemenles relacionados con los asbntos de'.compeiencia del drea. 2, Apoyar en &l proceso.de accpio, archivo de la

documentacién producida durantc las ctapas contractuales de los contratos e prestacidn de servicios y Bicnes y Servicios de acuerdo con los contreles establecidos para-tal fin.

3. Llovar y mantener ¢l archive de cuniratacion de garantizando |z adecuada custodia de los documentos, 4. Adelantar el (wimite pertinentc pata oblener Jas firmas de los

documentos que lo requieran. § Entregar la designacién de supervision al colaborador respective tanio de los contralos ouevos como de las modificacidnes que sutjan de la

gjecucién del contrato. 6. Apoyar }a radicacion en ¢! firen de Presupucsto de todas las solicitudes y liquidaciones suscritas para cfectos de legalizacion de CDP ¥ RP ¥ reversidn
'



PROCESOS & SERVICIOS S.A.S

NIT: 830.102.216-3

/Bogota D.C., 30 de diciembre de 2022

Sefores )
Etiqueta

A QUIEN INTERESE.

Ciudad. c

CERTIFICADO.

Por medio de la presente me permito certificar que el sefior(a)
Monteneqro Troncoso Claudia Patricia; identificado(a) con la cedula
de ciudadania_N°52068415; se encontré vinculado(a) laboralmente
con esta compafia en virtud del contrato de trabajo de duracién obra
labor contratada, desempefiandose como Analista de Gestion De
Radicacion Electrénica. Desde el dia 09 de agosto de 2022 hasta el
dia 30 de diciembre de 2022. Devengando un salario de ($1.400.000)
pesos mensuales.

Desempenando las siguientes funciones:

+ Realizar la gestién de radicacion electronica en el marco del
contrato.

+ Apoyar técnicamente al coordinador de proyecto.

+ Velar por el cumplimiento de los cronogramas, informes y
requerimientos del cliente.

4+ Organizar rigurosamente las normas que sean sefialadas por el
empleador para la realizacion de su labor.

+ Ejecutar sus labores y mantener sus relaciones personales en
completa armonia y compresion tanto con los clientes, como con
Sus superiores y comparfieros de trabajo.

+ Conocer y dar estricta aplicacion al reglamento interno del
trabajo.

+ Cumplir con las demas actividades relacionadas con su rol de
lider técnico.

4+ Observar rigurosamente las normas y funciones que sean
sefaladas por el empleador para la realizacion de su labor.

Se expide en la ciudad de Bogota D.C. a los 30 dias del mes de 30
diciembre del afo 2022 de conformidad con el articulo 57, numeral 7
del C.S.

Irene Perez
Asistente Administrativo

Las validacion y verificacion de nuestros certificados puedes hacerlg al
7442498 extension 200 de 8:30 am a 10:00 am o via correo &l

o

recepcion@procesosyservicios.net- o
e}
SEDE PRINCIPAL: Carrera 50 #130-49 Bogota D.C. Cundinamarca-Colombia b o
Tel:(1) 7442498- Cel. (+57) 3162727687 °
SEDES: Barranquilla, Bucaramanga, Cali, Ibagué, Medellin, Manizales, Pereira, Popayan, Valledupgr. o ?
WWW.procesosyservicios.net.co
o o

= / o

o o



1 MAYOR
nE BOGOTA D.C.
Sen:retana de Gobiaria

ACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO DE PRESTACION DI SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION Wo. 203 \DE 2021 SUSCRITO ENTRE EL FONDO DE
DESARROLLO LOCAL DE BOSA NIT 899,999.061-9 ¥ YANETH GOMEZ TORRES C.C.
52.192.290 (CEDENTE) CLAUDIA PATRICIA MONTENEGRO TRONCOSO C.C.
52,068 415 (CESIONARIA)

Hntre los suscritos, LIZETH JAHIRA GONZALE?Z VARGAS identficada con la cédula de
cindadanfa nimero 1.073.156.298 de Madrid — Cundinamatca, en su calidad de ALCALDESA
LOCAL DE BOSA, carpo paxa el cual fue nombrada mediante Decreto Disttital No 107 del 8 de
abtil de 2020 y Acta de posesién No. 109 idel 17 de abail de 2020, quien actia en el notnbre del
DISTRITO CAPITAL - ALCALDIA LOCAL DE BOSA, en virtud de la delepacidon de la
capacidad de contratar efectuada por la ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA D.C., mediante el
Decreto 374 del 21 de junio de 2019; con base en Jo dispuesto en el Decreto Ley 1421 de 1993, el
articulo 12 Ia Ley 80 de 1993, modificade por el artdenlo 21 de la Ley 1150 de 2007, el asdeulo 110
del Decreto 111 de 1996, el articulo 60 del Decreto Distrital 854 de 2001 y el Decreto 1082 de 2015
quien para efectos de este docunento se designard como EL FONDO DE DESARRQOLLO
LOCAL DE BOSA, de una patte, y por la otra, CLAUDIA PATRICIA MONTENEGRO
TRONCOSO identificada cor: C.C. No. 52.068.41% (uien en adelante se denominard LA
CONTRATISTA, hemos convenido liquidar el Contrato de Prestacion de Sesvicios de Apoyo a
la Gestidn N° 203 de 2021, suscrito por las partes el dia 23 de marzo de 2021 de conformidad con
lo ordenado por los’ arttculm 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por cl articulo 217 del Decreto (1Y
de 2012y, 11 de la Ley 1150 de 2007, liquidacién que plasmamos de la siguiente forma

1. OBJETO DEL CONTRATO:

“PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A TA GRSTION DOCUMENTAL DE LA
ALCALDIA LOCAL DE BOSA EN LA IMPLEMENTACION DE LOS PROCESOS DR
CLASIFICACION ORDENACION, SEIECCION NATURAL, FOLIACION,
IDENTJ.H(.,AC,ION, LEVANTAMIENTC DE INVENTARIOS, ALMACENAMIENTC Y
APLICACION DE PROTOCOLOS DE ELIMINACION Y TRANSFERENCIAS
DOCUP«L‘ENTALES.”;

2. DATOS GENERAILES DEL CONTRATO

PLAZC INICTAL YEL CONTRATO NUEVE (9) MESES .

FECHA ACTA DE INICIO 29 DE MARSO DE 2021 -~
FECHA INICIAL DE 'l'ElL\f[INACION 28 DE TMCIFMBRE DL 2621 1_-’;
- T A FARTIR DEL 17 DE DICIEMBRE DE 202, TODA V7.
CESION No. 1 . QUE LS LA FECHA DE APROBACION DI LA
GARANTIA |
-

3. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO

REGISTRO "FECHA
CONCEPTOC ) PRESUPUESTAL ‘ | VALORES
CCO-GCI-FHMD
Yerstdn 13

Wigencia: 19 cde julio de 20 3
Pigina 1 cle £



ALCALDIA MAYOR .
PE BOGOTA P.C.
Rewataria 02 Gobierno

ACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION No. 203 DE 2021 SUSCRITO ENTRE EL FONDO DE
DESARROLLO LOCAL DE BOSA NIT 899.999.061-2 Y YANETH GOMEZ TORRIS C.C.
52.192.290 (CEDENTE) CLAUDIA PATRICIA MONTENEGRO TRONCOSO C.C.
52.068.415 (CESIONARITA)

NUMEROQO
830 ) 20 de marze de 2021{
Reompiliedo por ol CRP A
SNG240620  de 2021 poc | 2021
VALOR COMNTRATO consileuirse obligacidn por pige $£20.700.000 \
Reemplueade por el CRIP 2022
BMNJOZ02355 de 222 P
consinrse abligacidn por pagar

VALOR TOUAL DEL CONTRATO $20.700.000 =,
’ 218,553,333 X

VALOR EJECUTADO EFECTIV AMENTE POR T.A CONTRATISTA

VALOR GIRADO SEGUN ESIADO DE CUENTA EXPEDIDO POR EIL AREA DE i
GIOSTION DEL DESARROTLG ADMINISTRATIVO Y FINANCIERQ DE LA ALCALDLA | $18.550.531
LOCAL DE BOSA

OTAL, PAGOS REALIZADOS T Is18883337 = .

SALDO A FAVORDE LA CONTRATISIA 50
$2146.667

SALDO A LIBERAR A FAVCOR DEL FONDO DE DESARRQLLO LOCAL DE BOSA
*Yagiby Kifitiir 22 Cutdotn Gk 27 die mrts &2 022, epenbaod por 68 2Uedt g Caeiion il Deraemntbae winsimsive y Fiwaneern i ixAzatdie [ giatde Poie, of sl bace e deiegesd & & presevie Lignidasty.

4, CONSTANCIA

Con la presente ]jquidacién se deja constancia que, el contrato de prestacidn de servicios de apoyo 4
la gestidn No. Qvnq'df., 2021 se suseribid por las partes el dia 23 de marzo de 2021, con acta de inicio

de fecha Z%de marzo de 2021 y con un plazo imicial de nueve (9) meses.

Que, la contratista solicito terminacién antcipada mediante el memorando No. 2021—5?1-015962—%
de fecha 18 de noviembre de 2021, mencionando que desempefio la gjecucidn contractual hasra el
dia 18 de novierbre de 2021. {cuenta de cobro No. 09)

Que, mediante memorando No. 2021-571-016955-2 de fecha (7. de diciembre de 2021, el cedente
solicita la terminacidén unilateral anticipada del contrato de prestac.ton de servicios de apoyo 4 la
gestion No. 203 de 2021, ejerciendo sus obligaciones hasta el dia 18:de noviembre de 2021, como
estd establecido en el informe de actividades No. 09.

Quc mediznte memorando No. 20215720024043,de fecha 10 de diclembre de 2021 se autotzo la
cesldn contractual y se aprobd a pardr del 13 dc diciembre de 2021, fecha de publicacidén en la

plataforma SECOP I,

GCO-GCLTL0

Furndm 03
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m.dm.l_:lm MAYOR:
-DEBAGHTA DL, )
Sacratarie da Goliarmo

ACTA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYQO A LA GESTION No. 203 DE 2021 SUSCRITO ENTRE EL FONDO DE
DESARROLLO LOCAL DE BOSA NI'T 899.999.061-9 Y YANETH GOMEZ TORRES C.C.
52.192.290 (CEDENTE) CLAUDIA PATRICIA MONTENEGRO TRONCOSO C.C.
52.068.415 (CESIONARIA)

Que, la garantia contractual No. 21-44-101370960 fue aprobada el dia 17 de diciembre de 2021, dia
en ¢l que inicia la ejecucidn contractual la sefiora Claudia Patricia Montenegro Troncoso.

De lo anterior, se observa que hay un saldo a liberar a favor del Fondo de Desarrollo Local de
Bosa por la suma de DOS MILLONES CIENTO CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS
SESENTA Y SIETE PESOS M/CLE ($2.146.6 667) correspondiente a los dias del ’]9 de
novicmbre de 2021 al 1Qde diciembre de 2021, los cuales quedaron sin ejecucién contractual dt‘HdC
la solicitud de terminacién anticipada la cual no fue aprobada hasta 2 aprobacion de la garanta inica
de la cesionaria.

5. CUMPLIMIENTO DEL OBJETOQ:

LA SUPERVISORA manificsta que LA CONTRATISTA CLAUDIA PATRICIA
MONTENEGRO TRONCOSO cumnplié 2 enteta satisfaccién con el objeto v las obligaciones del
Contrato de Prestacién de Servicios de Apoyo a la (Gestidn No. 203 de 2021, para o cual certifica el
recibido a satistaccién del mismo, correspondiente al valor ejecutado, de acuerdo con los informes y
soportes de gjecucidn presentados para cada periodo y que fueron suscritas por quienes cjercieron la
supervisidn en su momento y en consecuencia es procedente esta liquidacién.

6. VERIFICACION DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA GENERAL DE
SEGURIDAD SOCIATL:

LA SUPERVISORA cerificd que LA - CONTRATISTA CLAUDIA PATRICIA
MONTENEGRO TRONCOSO, idendficada con cédula de clumdama No. 52.0068.415, quien
suscribi6 la cesidn{del Conteato de Prestacién De Servicios de Apovo a la Gestidn No. 203 de 2021,
cumpli6 a cabalidad con los pagos de apottes 2 la Seguridad Social Integral, durante el plazo de
ejecucion del mencionado Contrato, de acuerdo con lo seftalado en el ardoulo 50 de la Ley 789 de
2002, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y sus modificaciones

7. PAZY SAIVO:

Las partes manifiestan que firmada la presente liquidacidn las pattes se declaran a2 PAZ Y SALVO
por todo concepto, una vez se hayan liberado los saldos relacionados en el numetal 3° (HEstado
finaneiero).

GCO-GCI-FHo

Versidn: 03

Wigencig: 09 de julio de 218
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SECRETARIA DE

BOGOT/\ | cosicrno

ALCALDIA LOCAL DE BOSA

INFORME FINAL DE SUPERVISION

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

NO. CONTRATO Y FECHA

203 DIL 23 DL MARZO DE 2021 X

OBJETO DEL CONTRATO

“PRESTAR 1.0OS SERVICIOS DE APOYO A LA

| GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCAIDIA

LOCAL DE BOS4 EN LA IMPLEMENTACION DE

LOS  PROCESOS  DE  CLASIFICACION,
ORDENACION,  SELECCION  NATURAL,
| FOLIACION, IDENTIFICACION,
LRVANTAMIENTO DE INVENTARIOS,

APLICACIC}N DE
BLIMINACION Y

ALMACENAMIENTO Y
PROTOCOLOS DE

| TRANSPERENCIAS DOCUMENTALES Y,

I NOMBRE DL LA CEDENTE

YANETH GOMEZ TORRES

NO. DE IDENTIFICACION

NO. DE IDENTIFICACION | 52.192.2904
] ' CLAUDIA PATRICIA MONTENECGRO
A CESI
NOMBRE DE L. SIONARIA TRONCOSO
| 520684154

A PARTIR DELL 17 DE DICITEMERF. DE 202, TODA

CESION VFZ QUE ES LA FECHA DE APROBACION DE LA
GARANTIA
| NOMBRE REPRESENTANTE LEGAIL, NAA -
NIT N/A A

PLAZO DE EJECUCION NUEVE (9 MESES .
VALOR INICIAL _ §20.700.000 .
APORTES DE LAS PARTES | N/A

NO. DEL PROYECTO (IMPUTACION
| PRESUPUESTAL)

(3-03-01-1605-57-1839-000

RP DEL CONTRATO INICIAL (NO. Y
FECHA)

839 DEL 26 DE MARZCG DL 20214,

REEMPLAZADO POR EL CRP 5000240626 DE 2021 |

POR CONSTITUIRSE OBLIGACION POR PAGAR
REEMPLAZADO POR EL CRIP 5000292335 D 2022
POR CONSTITUIRSE OBLIGACION POR PAGAR

FECHA ACTA DE INICIO 29 DL, MARZO DE 2021 &
' PRORROGA N/A
ADICION | N/A B
' RP DE LA ADICION N/A )

SUSPENSION N/A

OTRO SI CESION DE FECHA 13 DE DICIEMBRE DE 2021

Edificic Liévana

Calle 11 No. 8 .17
Cddigo Postal. 111711
Tel. 3387000 - 3820660
Infermasidn Linea 195

YWigenciar 31 de mayo de 2021

Godigo: GCO-GCI-FI23
wersidn: 05

Caso HGEA 172503

ALCALDIA MAYDIR
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SECRETARIA DE

o
BOGOT[\ GOBIERNO

ALCALDIA LOCAL DE BOSA
TERMINACION ANTICIPADA N/A
VALOR TOTAL ' $20.700.000 *
FECHA PREVISTA DE TERMINACION
CON MODIFICACIONES | 28 DE DICIEMBRE DE 2021
CONTRACTUALES . ‘
21-46-101024776. APROBADA TIL DIA 24/03/202]
CUMPLIMIENTO 23/03/2021 AL 04 /07 /2022
CATIDAD DFL SERVICIO 23/03/2021 AL
. 04/07/2022 .
POLIZAS 21-44-101370960 APROBADA EL DIA 17/12/2021;
CUMPLIMIENTO 13/12/2021 AL 04/07/2022 ¢
CALIDAD DEL SERVICIO  15/12/2021 AL
04/07/2022
FECHA DILIGENCIAMIENTO
FORMATO CONTROL DE RETIRO GCO- | 31 DE DICIEMBRE DE 2021
. GCL-F102 !
| SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR | LIZETH JAHIRA GONZALEZ VARGAS
|NO.  DE  CERTIFICADOS  DE| DIz (10)
CUMPLIMIENTO CARGADOS EN SECOP )

NUMERO DE ORDENES DE PAGO FECHA VALOR

Primera orden de pago 5/04/2021 $153.333

Segunda orden de pago ]I'if05/2021 $2.300.000

Tetcera orden de pago 1/06/2021 | $2.300.000 -
Cnartz orden de pago | 1/07/2021 - 1 $2.300.00C
"Quints orden de pago 2/08/2021 $2.300.000

Sextz orden de pago 8/09/2021 $2.300.000

Septizma orden de page 15/10/2021 $2.300.000

Octava orden de pago 12/11/2021 | $2.300.000

Novena orden de pago 21/12/2021 $1.380.000

Edificio Liévang

Celle 11 No. 8 -17
Gédigo Postal: 111711
Tel. 33687000 - 3820660
Informnacidn Linga 195

Cidign: GCO-GCI-FG33
Versian; 08

Wigancla: 31 de maya de 2021

Caso HOLA 172503

ALCAL DA MAYER
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SECRETARIA DE

b
BOGOT/\ | comierno

ALCALDIA LOCAL DE BOSA
Decima otden de pago 31/12/2021 $020.000

T

CONCLUSIONES:

Yo LIZETH JAHIRA GONZALEZ VARGAS, certifico que el contratista cumplié a satisfaccion con el objeto
v las obligaciones del contratg, quedando un saldo a favor del Fondo de Desarollo Local de Bosa por la suma
| de DOS MILLONES CIENTO CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE
| PESOS M/CTE ($2.146.667)

%,

OBSERVACIONES:

Ll contrato de prestacion de sexvicios de apoyo a la gestibn No. 203 de 2021 se suscribié por las paeles el dia 23
de marzo de 2021, con actz de inicio de fecha Z de marzo de 2021 y con un plazo inicial de nueve (%) meses,

Que, la contratista solicito terminacién anlicipada mediante el memorando No. 2021-571-015962-2 de fecha 18 |
de noviembre de 2021, mencionando que desempefio la-ejecucién contractual hasta el dia 18 de noviembre de |
2021. {cuenta de cobro No. 69)

Que, mediante memorands No. 2021-571-016955-2 de fecha 07 de diciembre de 2021, el cedente solicita la
tertminacion unilateral anticipada del contrato de prestacion de setvicios de apoyo a la gestidn No. 203 de 2021,
ejerciendo sus obligaciones hasta el dia 18 de noviembre de 2021, como csté establecido en el informe de
actividades No. 09

Que, mediante memorando No. 20215720024043 de fecha 10 de diclembre de 2021 se autorizd la cesitn
contractual y se aprobd a partir del 13 de diciembre de 2021, fecha de publicacién en la plataforma SECOP 1L

Cue, la parantia contractual No. 21-44-101370960 fue aprobada e} dia 17 de diciembre de 2021, dia en el que |
inicia la ejecucién contractual la sefiora Claudia Patricia Montenegro Troncoso.

De lo anterior, se observa que hay un salde a liberat a favor del Fonde de Desatrollo Local de Bosa por la
suma de DOS MILLONES CIENTO CUARENTA Y SEIS MIL SEISCILNTOS SESENTA Y SIETE
PESOS M/CTE ($2.146,667) correspondiente 4 los dias del 19 de noviembre de 2021 al 16 de diciembre de
20721, los cuales quedaron sin ejecucién contractal desde Ja solicitud de terminacién anticinada la cual no fue
aprobada hasta la aprobacidn de la garantla dnica de la cesionaria,

Psra su constancia, se firma en Bogotd el primer (01) dia del mes de abril de 2022

LIZETH JAITIRA GONZALEZ VARGAS
Alcaldesa Local de Bosa

Fravectd: Matalia Canmla Lopez Laverde — Profesional Apeyo Juridigo OXP '\K
Revizd v aprobd: Pablo Tohias Tovar Martinez - Dezpachio FILE N -

Edificio Lidvano : Cédigo: GCO-GCI-FIZA
“Calle 11 No, 8 -17 Veraid: 05

Cadigo Postat: 111711 Wigengia: 31 de maye de 2021

Tel. 3387000 - 3820660 Caso HOLA 172503

Irfarmarion Linea 165 A.CMI:IFA MAYCHE
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CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJQ A TERMINO FIIO

Nombre det empleador: PLASTICOS OMMO LTDA

Representante legal: MARIA ALCIRA GARCIA RUIZ

Nombre del empleado(a): CLAUDIA PATRICIA MONTENEGRO TRONCQOSO
Identificada con cédula N2 52.068.415 DE BOGOTA |
Lugar.de residencia: CALLE §# 70-80

Teléfono: 3114508214

Cargo por desempefiar: AUXILIAR DE ARCHIVO

Salario: MILLON CIENTO CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. ($1.150.000.00)

Auxilio de transporte: CIENTO SEIS MIL CUATROCIENTQS CINCUENTA'Y CUATRO
PESOS M/CTE ($106.454)

Entre el empleador y trabajador(a), ambas mayores de edad, identificadas como ya
se anotd, se suscribe CONTRATO DE TRABAJO A TERMINO FIJO, regido por las
siguientes clausulas:

PRIMERA: Lugar. El trabajador(a) desarrollara sus funciones en las dependencias
o el lugar que la empresa determine. Cualquier modificacion del lugar de trabajo,
que signifique cambio de ciludad, se hara conforme al Codige Sustantivo de Trabajo.

SEGUNDA: Funciones. El empleador contrata al trabajador(a) para desempefarse
como AUXILIAR DE ARCHIVO.

TERCERA: Elementos de trabajo. Corresponde al empleador suministrar los
elementos necesarios para el normal desempefio de las funcnones del cargo
contratado.

CUARTA: Obligaciones del contratado, El trabajador(a) por su parte, prestara su fuerza
laboral con fidelidad y entrega, cumpliendo debidamente el (Reglumento Interno de Trabajo,
Higiene y de Seguridad), las Ordenes e instrucciones que le imparta el empleador o sus
representantes, y no laborard por cuenta propia o a otro empleador en el mismo oficio,
mientras esté vigente este contrato.

_ TRANSVERSAL 3GBIS #29-39 SUR » PBX 2039836 » FAX 7201001 _
« EMAIL: INFO@PLASTICOSOMMO.COM « WWW,PLASTICOSOMMO.COM « BOGOTA D.C. - COLOMBIA
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QUINTA: Término del contrato. El presente contrato tendra un término de duracion
de 10 MESES, (02 Marzo 2021 — 15 Diciembre 2021) pero podra darse por terminado
por cualquiera de las partes, cumpliendo con las exigencias legales al respecto.

SEXTA: Justas causas para despedir: Son justas causas para dar por terminado
unilateralmente el presente contrato por cualquiera de las partes, el incumplimiento
a las obligaciones y prohibiciones que se expresan en los articulos 57 vy siguientes
del Codigo sustantive del Trabajo. Ademas del incumplimiento o violacidn a las
normas establecidas en e/ Reglamento Interno de Trabajo, Higiene y de Seguridad
y las previamente

Establecidas por el empleador ¢ sus representantes.

SEPTIMA: Salario. El empleador cancelard al trabajador(a) un salario mensual de
UN MILLON CIENTO CINCUENTA MIL DE PESOS M/CTE. ($1.150.000.00), Dentro de
este pago se encuentra incluida fa remuneracién de los descansos dominicales y
festivos de que tratan los capitulos I y II del titulo VII del Cddigo Sustantivo del
Trabajo.

OCTAVA: Trabajo extra, en dominicales y festivos. El trabajo suplementario o en horas
extras, asi como el trabajo en demingo o festivo que correspondan a descanso, al igual gue
los nocturnos, serd remunerado conforme al cddigo laboral. Es de advertir que dicho trabajo
debe ser autorizado u ordenado por el empleador para efectos de su reconocimiento.

NOVENA: Horario. El trabajador se obliga a laborar la jornada ordinaria en los turnes v
dentro de las horas sefialadas por el empleador, pudiendo hacer éste ajustes o cambios de
horario cuando lo estime conveniente. Por el acuerdo expresc o tacito de las partes, podran
repartirse las horas jornada ordinaria de la forma prevista en el articulo 164 del Codigo
Sustantive del Trabajo, modificado por el articulo 23 de ia Ley 50 de 199G, teniendo en
cuenta que los tiempos de descanso entre las secciones de la jornada no se computan
dentro de la misma, segun &l articulo 167 ibidem.

OTROSI: La empresa trabaja 6 turnos que se programan segln las exigencias de
produccmn asi:

Horario Turno 1, 7:00 am a 5:00 pm de lunes a viernes
Horario Turno 2, 6:00 am a 2:00 pm de lunes a sabado
Horario Turno 3, 2:00 am a 10:00 pm de lunes a sabado
Horario Turno 4, 10:00 pm a 6:00 am de domingo a sabado
Horaric Turno 5, 7:00 am a 7:00 pm de lunes a domingo
Horario Turno 6, 7:00 pm a 7:0C am de domingo a domingo

Las horas extras tam_bién hacen parte de este horario y son obligatorias.

Si por alglin motivo estos hararios no se pueden cumplir por parte del trabajador, se dard
por terminado el presente contrato.

TRANSVERSAL 35BIS #29-39 SUR « PBX 2039836 « FAX 7201001
° EMAIL: INFORPLASTICOSOMMO.COM » WWW. PLASTICOSOMMO.COM » BOGOTA D.C. - COLOMBIA
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Las partes entienden y se comprometen a cumplir esta clausula.

NOVENA PRIMERA: Afiliacidon y pago a seguridad social. Es obligacidn del
empleador afiliar al trabajador a seguridad social: salud, pensidn vy riesgos
profesionales, autorizando el trabajador el descuento en su salario, los valores gue
ie corresponda aportar, en '

la proporcion establecida por fa ley.

NOVENA SEGUNDA: Prorroga. -Si el aviso de no prorrogar el contrato no se da o se da
con una anticipacidén menor a treinta (30) dias, el contrato se prorroga por un periodoe igual
a la inicial, slempre gue subsistan las causas gue lo ariginaron y la materia del trabajo.

NOVENA TERCERA: Modificaciones. Cualguier modificacién al presente contrato debe
efectuarse por escrito y anexarse a este documento.

NOVENA CUARTA: Efectos. El presente contrato remplaza y deja sin efecto cualguier otro
confrato verbal o escrito, que se hubiera celebrado entre las partes con anterioridad.

NOVENA QUINTA: Periodo De Prueba; el presente contrato tiene como periodo de prueba
el tiempo equivalente a la quinta parte de este.

Se firma por las partes, el dia 09 del 2021.

&)
PrclT EE 7

MMO LTDA é

NIT. 860.5£0.264-6 " No. QZ,&(«:J’E/Z)};{ 6;{(
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SENA,

N

EL SUSCRITO SUBDIRECTOR DEL CENTRO DE GESTION INDUSTRIAL DEL SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE SENA

HACE CONSTAR
Que el {1a) sefior{a) MONTENEGRO TRONCOSO CLAUDIA PATRICIA, identificado(a) con cédula de ciudadania
No. 52.068.415 de Bogotd, celebrd con EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIE SENA, el (los) siguientals)
contrato(s] de prestacion de servicios personales regulades por la Ley 80 de 1993 (Estatuto General de
Contratacién de la Administracion Piblica), modificada por fa Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 v sus
demas Decretos o normas reglamentarias, como se describe a continuacian;

1. Ndmero y Fecha del Contrato: 1662 del 25 de enero de 2018

Objeto: Prestar los servicios personales de cardcter temporal para apoyar administrativamente en el
Grupo de Apoyo Administrativo Intercentros Complejo de Paloquemao.

Plazo de ejecucién: Desde 01 de febrero de 2018 hasta el 20 de diciembre de 2018
Fecha de Inicio de Ejecucion: 01 de febrero de 2018

Fecha de Terminacion de Contrato: 20 de diciembre de 2018

Términe de Ejecucién: 10 meses y 20 dias

No. de Horas: N/A

Prorroga: N/A

Valor Inicial del Contrato: § 15.029.3333

Adicién: N/A

Valor total del contrato: $ 15.029.3333, con honorarios mensuales de $ 1.409.000
Dbligaciones Especificas del Contrato:

Apovar el tramite de comunicaciones de la dependencia.
Apoyar en [os procesos administrativos.

Atender pidblico personal y telefénicamente.
Elaboracién de informes.

o o n oo

Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor def cantrato,

2. Numero y Fecha del Contrato: 4126 del 02 de marzo de 2017

Objeto: Prestar los servicios persenales de cardcter temporal para apoyo administrativo en el area de
bienestar de aprendices en el Centro de Gestidn Industrial sede A jornada mafiana, tarde y noche.

Ministerio de Trabajo
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

A . Garlficada Mo
Direccién General /Regional / Centro (0-EC-CFRATES

Caile 15 No 31 — 42 Torre Gecidental 4° Piso, Bogotd D.C. - PBX (57 1) 5960100 ext. 15467
www.sena.edu.co - Linea gratuita nacional: 01 80009 10 270  GTH-F-131 V03 Pag 1
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Plazo de ejecucion: Desde 23 de marzo de 2017 hastz el 31 c.ie diciembre de 2017
Fecha de Inicio de Ejecucién: 23 de marzo de 2017

Fecha de Terminacidn de Contrato: 31 de diciembre de

Término de Ejecucion: 9 meses y 29 dias

No. de Horas: N/A

Prorroga: N/A

Valor Inicial del Contrato: $ 13.643.071

Adicion: N/A

Valor total dei contrato: $ 12.643.071, con honorarios mensuales de $ 1.368.870

Obligaciones Especificas del Contrato:

a, Apoyar actividades inherentes al proceso de Bienestar de aprendices.

Apoyar la organizacion de archivos de la dependencia con las respectivas tablas de retencién
documental.

¢.  Servicio al cliente a los aprendices del Centro de Gestion Industrial.
d. Las demds que sean asignadas por el Supervisor del Contrato de acuerdo con el objeto v alcance del

contrato.
Numero y Fecha del Contrato: 4756 del 02 de junio de 2016

Objeto: Prestar los servicios personales de cardcter temporal para apoyar jos procesecs asistenciales que
demande el Grupo de Apoyo Intercentros Complejo Paloguemao.

Plazo de ejecucidn: Desde 02 de junio de 2016 hasta el 31 de diciembre de 2016
Fecha de Inicio de Ejecucidn: 02 de junio de 2016

Fecha de Terminacién de Contrato: 31 de diciembre de 2016

Término de Ejecucidn: 7 meses

No. de Horas: N/A

o Bt

Prorroga: N/A Sevtibras Ho,
50.CERIBEN

Valor Inicial del Contrate: $ 8.505.000

Ministerio de Trabajo
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

. . - Cerbfcads k.
bireccién General /Regional / Centro CO-EC-OERBIEN

Calle 15 No 31 - 42 Torre Occidental 4° Piso, Bogotd D.C. - PBX (57 1) 5960100 ext. 15467
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SERNO
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Adicidn: N/A
Valor total del contrato: 5 8.464.500, con honorarios mensuales de $ 1.215.000

Obligaciones Especificas del Contrato:

a. Apoyar la organizacién de archivos de la dependencia con las respectivas tablas de retencién

documental.
b. Seleccionar, organizar, verificacién de duplicidad, foliar y marcar el archivo.
¢. Revisar, organizar y verificar que los documentos al 4rea y tema de trabajo.
d. Utilizar adecuadamente |as tablas de retencion documental aprebadas para la dependencia.

Levantar el inventario documental en {os formatos establecidos.
Diligenciar el formato establecido para su respectiva transferencia al archivo central segun
procedimiento de Gestién Documental.

g. Las demds que le sean asignadas por el Supervisor de Contrato de acuerdo con el objeto y alcance
del contrato.

h. Entrega de documentos y archivos a cargo durante la ejecucién del contrato, segdn guias y TRD de
Gestion Documental establecidas por |a Direccian General,

i. Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor del contrato,

Se expide a solicitud del interesado{a), de acuerdo con la informacién registrada en el sistema ON BASE del
SENA, a los 25 dias del mes marzo de 2021.

FABIO HERNANDEZ RODRIGUEZ
Subdirector del Centro de Gestién Industrial
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

e |
N T dTie g A

Provecto: Leidy Viviana Cuesta Gomez @
Cargo: Oficinista Grado || - Contratacién de Petsonal
136 oot

Cerlfirnga Mo
SO ARG

Ministerio de Trabajo
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE Conticadn e
Direccién General /Regional / Centro CO-EC-CERAAG
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SENA

N

EL SUBDIRECTOR DEL CENTRO DE GESTION INDUSTRIAL DEL SENA
REGIONAL DISTRITO CAPITAL

CERTIFICA

Que el(la) sefior(a) MONTENEGRO TRONCOSO CLAUDIA PATRICIA,
identificado(a) con cédula de ciudadania No 52.068.415 de Bogota, suscribio con el
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA los siguientes contraios de prestacion de
servicios personales regulado por la Ley 80 de 1993 (Estatuto General de
Contratacion de la Administracién Publica), modificado por la Ley 1150 de 2007, vy
sus normas reglamentarias, segun informacion relacionada a continuacion:

Contrato de prestacion de servicios No 4126 del 02 de marzo de 2017

Regulado por la Ley 80 de 1993 y sus Decretos Reglamentarios, desde el 02 de
marzo de 2017 hasta el 31 de diciembre de 2017, por un tiempo de 9 mes(es) y 29
dia(s), cuyo objeto es Prestar los servicios personales de caracter temporal para
apoyo administrativo en el area de bienestar de aprendices en el Ceniro de
Gestion Industrial sede A jornada mafiana, tarde y nache., por un valor total de
$13.643.071, con honorarios mensuales de $1.368.870.

Contrato de prestacion de servicios No 4756 del 02 de junio de 2016

Regulado por la Ley 80 de 1993 y sus Decretos Reglamentarios, desde el 02 de
junio de 2016 hasta el 31 de diciembre de 2016, por un tiempo de 6 mes(es) y 29
dia(s), cuyo objeto es Prestiar los servicios personales de caracter temporal para
apoyar los procesos asistenciales que demande el Grupo de Apoyo Intercentros
Complejoc Paloquemao., por un valor total de $8.464.500, con honorarios
mensuales de $1.215.000, el objeto del conirato fue ejecutado y las partes
cumplieron sus obligaciones contractuales.

Certibcade N
CO.5C CERIISHB1

Se expide en la ciudad de Bogota D.C. a los 21 dias del mes de diciembre de 2017,
a solicitud del interesado.

GP.CER3I6EB

Caile 15 Ko. 31-42 Torre Occidertal 4° Piso— P3X {57 1) BSERI00 ext. 17467
wiww.sena.edu.co - Linea gretuits nacional: 61 8300 € 10270  GD-F-011VE2 Pégina No. 1/2
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Firmade digitalmente per; FABIO HERNANDEZ RODRIGUEZ

Avtenticidad del documente Bogota - Colombia

SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION INDUSTRIAL

Esta firma digital pertenece a el certificado de prestacion de servicios de el(la)
sefior{a) MONTENEGRO TRONCOSO CLAUDIA PATRICIA, identificado(a) con
cédula de ciudadania No 52.068.415 de Bogota.

Calie 16 Ho. 31-42 Torre Occidental 4° Piso — PBX (57 1] B360108 ext. 15467
wwaw send.edu.co - Linea gratuita necionsk 01 80029 10 270 GO-F011 V02 Pégina No. 2/2
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EL SUSCRITO JEFE DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA

NOMEBRE DEL CONTRATISTA:
DOCUMENTO DE IDENTIFIC ACION:
TIPD DE CONTRATO:

NUMERO DE CONTRATO:

FECHA DE SUSCRIPCION:

FECHA DE INICIO:

VALOR INICTAL DEL CONTRATCO:
ADICIONES:
VALOR TOTAL DEL CONTRATO:

VALOR HONORARIOS:

PLAZO INICIAL DE EJECUCION:
PRORROGAS:

PLAZO TOTAL DEL CONTRATO:
ESTADO DEL CONTRATO:
PORCENTAIJE DE AVANCE:
SUPERVISOKR:

OBIETO DEL CONTRATO:!

DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO

CERTIFICA:

MONTENEGRQ TRONCOSO CLAUDIA PATRICIA
32068415

Contrate de Prestacidn de Servicios

29] de 2014

22 de enero de 2014

22 de enero de 2014

VEINTE MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE. {$20,900,000)

NG

VEINTE MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE, {S20,900,000)

UN MILLON NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE. ( $1,900,00(0)
11 mesies)

NO

11 mer{es)

2 2-Ejecucién

71 %

GUSTAVO ERNESTO RONDON AYALA

APOYAR A LA DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS EN TODAS LAS LABORES OPERATIVAS PARA EL

CUMPLIMIENTO DEL PROYECTO DE INVERSION 827 PROM’OCION DE LOS§ SISTEMAS DE JUSTICIA
PROPIA Y ORDINARIA ¥ DE 108 ESPACIOS DE CONCERTACION E INTERLOCUCIGN CON LOS GRUPOS

ETNICOS EN BOGOTA, D. C..

NOTA: Lu presente certificacién se expide por solicitud del contratista, de acuerdo a la informacidn que reposa en el expediente del contrato a la fecha

de la expedicidn de la misma.

CLAUDIA PATRICIA ROBLES GUERRERO
JEFE OFICINA ASESOR IURIDICA

DOCUMENTQ NO VALIDO PARA FIRMA

Proyectd: LEOMARDOIIMENEZNIXON
Revizé: SANDEAMILENAGOMEZTOVAR
FECHA DE EXPEDICION: 01 dc diciembre de 2014

Cafle 11 N, 317 Edif cio Bicentenario
PEX 3337000 - 33B7100 - 3388882
Infprmagidn Lines 195

| s, goblernnbog oo gov.es

i | Cesification

NTE SP 1060: 2009
BUREAD VERITAS

OO KL L

diciernbre 1, 2014

Yiganeia: 18 de febraro da 2014
Fégina 1 da 1



EL SUSCRITO JEFE DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA
DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNQO

CERTIFICA:
NOMBRE DEL COMNTRATIST A MONTENEGED TRONCOSO CLAUDA PATRICIA
BOCUMENTO DE IDENTIFICACION: 52068415
TIFO DE CONTRATO: Contrato de Prestacisn de Servicios
NUMERG DE CONTRATO: 1547 de 2013
FECHA DE SUSCRIPCION: 27 de novicmbre de 2013
FECHA DE INICIO: . 27 de noviembre de 2013
VALOR INICIAL DEL CONTRATO: TRES MILI.ONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MACTE. ($3.800,000)
ADICIHONES: NO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA ¥ NUEVE MIT, NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS MICTE. (§2.799 999)
VALOR HONORARIOS: UN MILI.ON NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE. { $1,900,000)
PLAZO INICIAL DE EIECUGCION: 2 rmes{es)
PRORROGGAS: N0
PLAZO TOTAL DEL CONTRATO: 2 mesies)
ESTADO DEL CONTRATO: 5 S-Liquidado
PORCENTAIJE DE AVANCE: 3T
SUPERVISOR: GUSTAVO ERNESTO RONDON AYALA
ORIETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO EN LA IMPLEMENTACION DE LOS PROCESOS DE CLASIFICACION,

ORDENACION, SEL.ECCION NATURAL, FOLIACION, IDENTIFICACION, LEVANTAMIENTO DR
INVENTARIOS, ALMACENAMIENTO Y APLICACION DE PROTOCGLOS DE ELIMINACIGON Y
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES A LA DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS Y LAS DEPENDENCIAS
QUE EN SU GESTION APOYAN A LA DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS.

3

NOTA: La presente certificacisn se expide por solicitud del contratista, de acuerdo a la informacidn que reposa et el expediente del contrato a la fecha
de la expedicidn de la misma.

CLAUDIA PATRICIA ROBLES GUERRERO
JEFE OFICINA ASESOR JURIDICA

DOCUMENTO NO VALIDO PARA FIRMA

Prayect: LEQHARDOIDMENEZNIXON
Revisi. SANDRAMILENAGOMEZTOVAR
FECHA DE EXPEDICION: 01 de diciembre de 2014

Calie 11 No. 817 Edificio Bicentenario !
FEK. 2387000 - 3387140 - 3388852 HTC GP 1040t 2002
Iriareacian Linaa 195 BUREAY YERITAS

| weiw goblemobogota gov.co Gratitication

Rt BRIV

diciemnbrg 01, 2014

Vigengia. 18 de kbrero gs 2014
Pagma 1de i



AV. DE LAS AMERICAS No. 44-57
TELEFONO: 3810240

SERDEMPO S.AS. BOGOTA, COLOMBIA
NIT: 860.023.247-1

EL SUSCRITO COORDINADOR DE
NOMINA

CERTIFICA

Que ia Senora MONTENEGRO TRONCOSO CLAUDIA PATRICIA,
identificada con cedula de ciudadania niumerc 52068415, labord en
esta compafia en la ciudad de Bogotd, desde el 01 de febrero de
2016 hasta el 01 de mayo de 2016, desempenando &l cargo de
Auxiliar de Archivo.

Esta ceriificacion se expide en Bogotd D.C. alos 11 de mayo de 2016.

Atentamente,

DORIS{YANETH UERTAS

PY-FOR-004



COLOMBlA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
® POTENCIA DE LA SNn & REG'STRO
V| D A La guarda de la fe piblica

EL DIRECTOR DE CONTRATACION (E) DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que el (la)
Sefior(a) Y CLAUDIA PATRICIA MONTENEGRO TRONCOSO, identificado(a) con nimero de cedula
No. 52.068.415, suscribio con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit.
899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° 182 DEL 30 DE MAYO DE 2011
OBJETO EL CONTRATISTA se obliga a prestar con plena autonomia
técnica y administrativa sus servicios Técnico , en la
Superintendencia de Notariado y Registro sede central, 0 en la
respectiva Oficina de Registro de Instrumentos Publicos estipulada
en la clausula de lugar de ejecucion, segun el caso, en desarrollo
de la actividad misional de archivo y correspondencia en especial
las de alistamiento documental, digitalizacién, tipificacidn, control
de calidad y armado de documentos que ingresan o se generan
tanto en el proceso misional como en el de archivo y
correspondencia, de conformidad con lo establecido en los estudios
previo, los cuales forman parte integral del presente contrato.
PLAZO DE EJECUCION Doce (12) meses
FECHA DE INICIO 08 de Junio de 2011
FECHA DE TERMINACION | 07 de Junio de 2012
VALOR EJECUTADO DEL | $16.800.000
CONTRATO

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones Recibo en la
central de digitalizacion de los documentos que ingresaron por las ventanillas de registro en orden de
turno de radicacion o consecutivo en archivo y correspondencia, asi\.1. Registrar en el sistema de
gestion documental el recibo fisico (misional). b2. Responder por los documentos fisicos que se le
entregan. 3. Organizar los documentos en orden de turno de radicacién o consecutivo de archivo y
correspondencia) 4. Foliar la cantidad de hojas del documento que ingresa por turno de radicacion o

Pagina | 1

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia



COLOMBlA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
® POTENCIA DE LA SNn & REG'STRO
V| D A La guarda de la fe piblica

consecutivo de archivo y correspondencia. 5. Alistamiento de los documentos (segun instructivo) para
la digitalizacion. 6. Entrega de paquete de documentos a digitalizador. 7. Digitalizacion del paquete de
documentos previo alistamiento asocidndolo al turno de radicacion o consecutivo de archivo y
correspondencia (segun instructivo)\8. Verificacion del paquete digitalizado, control que todas las hojas
del documento estén escaneadas (segun instructivo). 9. Efectuar el proceso de tipificacion documental
(segun instructivo).110. Pasar paquete de documentos al funcionario que ejercera el control de calidad
de los documentos en el proceso misional. 11. Recibo de los paquetes de documentos por control de
calidad, para ser ubicados en el archivo de gestion de acuerdo al turno de radicacion. 12. Disposicion
fisica segun instructivo si son documentos del pro eso misional o de archivo y correspondencia segun
tablas de retencion documental. 13 Digitalizar la totalidad de documentos que ingresan a las Orip's 0
sede central sin afectar el proceso normal de confrontacién y reparto de documentos en el proceso
misional. 14. Garantizar la organizacion fisica de los documentos del pro eso misional mientras dura
el tramite interno para el armado y entrega al publico. 15. Recepcidn fisica y sistematizada de los
documentos que se generan en el proceso misional a la central de escaneo para ser preparados,\
digitalizados y organizados fisicamente en el turno de radicacion que corresponda. 16. Entrega fisica
de los documentos al funcionario responsable para la entrega al publico cuando han terminado el
tramite correspondiente. 17. Elaborar el informe mensual correspondiente para del pago de
honorarios. 18. Obtener los rendimientos establecidos por el supervisor del Contrato. 19. P(estar apoyo
y organizar los documentos fisicos del proceso misional y correspondencia.. 20. Aplicacién de las
tablas de retencion documental. 21. Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra
subcontratar la labor contratada. 22. En caso de caida del sistema de Gestion Documental es
responsabilidad mantener actualizado las imagenes de los turnos de radicacion que hayan surtido el
tramite con el documento fisico. 23. Debe mantener actualizado el archivo fisico y control de los
préstamos realizados en el SGD. 24. Aplicacion del correcto procedimiento de la linea de produccion,
correcciones, archivo y correspondencia y administracién, organizacion del archivo fisico tanto
misional como de correspondencia descrita a continuacién\ a. Proceso en la linea de produccién del
SGD, asi: 1. Recepcion fisica de los documentos, validacién de los turnos de documentos que
ingresaron por ventanilla o por los abogados (formularios de calificacién o notas devolutivas para
terminar el tramite) en el SGD, 2. Verificar fisicamente los documentos por turno de radicacion (folio
magnético o SIR) frente a los turnos reportados en la malla del sistema de gestion documental - IRIS
Documental. 3. Organizar los documentos en orden de turno de menor a mayor. 4. Identificar turnos
de documentos asociados. 5. Asociar turnos en el SGD. 6. Asignar turnos documentos para
alistamiento en orden de turno o radicacién. b. Alistamiento: Preparacion de los documentos para
realizar el proceso de digitalizacion segun lineamientos de la SNR, asi: 1. Verificar el orden de turno
de documentos de menor a mayor, con el fin de procesar los primeros en entrar los primeros en salir.
2. Aplicar las normas de alistamiento de acuerdo a las instrucciones impartidas la SNR o la
Superintendencia Delegada para el Registro. 3. Organizar los documentos de acuerdo a los
parametros indicados por la SNR. 4. Indicar fisicamente que turnos son asociados. 5. Ubicar los
documentos ya listos en una carpeta. 6. Ubicar las carpetas en el lugar definido para ser tomados por
el digitalizador c. Digitalizacion: Captura de procesos de confrontacion, reparto de documentos,
calificacion, correcciones, especializados. f. Entrega de documentos: Devolver los documentos a los
funcionarios de la ORIP: 1. Los documentos se entregan unicamente al funcionario designado por la

Pagina | 2
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COLOMBlA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
® POTENCIA DE LA SNn & REG'STRO
V| D A La guarda de la fe piblica

oficina de Registro para realizar esta labor. 2. Se deben entregar los documentos que han terminado
su tramite, es decir a los cuales se les ha realizado la digitalizacion de los formularios de calificacidn
o notas devolutivas. 3. La entrega debe ser con relacion de turnos de documento al responsable de la
ORIP g. Reproceso: Consiste en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las
imagenes digitalizadas no son las correctas o que faltan imagenes: 1. El funcionario de la ORIP, debe
enviar correspondencia interna con el SGD, al administrador del centro de computo y al coordinador
de la linea de produccion. 2. El administrador del centro de computo de cada ORIP, debe devolver el
turno al estado de digitalizacion. 3. El coordinador de la linea de produccién debe consultar
permanentemente el buzon del SGD para verificar si hay turnos para reproceso. 4. Dar prioridad alta
al reproceso. 5. Verificar la solucion. 6. Informar al administrador del centro de computo y al funcionario
que radico el incidente que este esta solucionado a través de correo interno SGD. 7. El anterior proceso
garantiza continuar actualizando las Bases de datos de Gestion Documental, para generar un archivo
ordenado con las nuevas tecnologias implementadas, preservando los documentos y agilizando el
proceso de consulta de los mismos. De esta manera, se lograra garantizar la "Guarda de la Fe
Publica". 8. Elaborar el informe mensual correspondiente para del pago de honorarios. 9. Obtener los
rendimientos establecidos por el supervisor del Contrato. 10. Prestar apoyo y organizar los
documentos fisicos del proceso misional y correspondencia. 11. Aplicacion de las tablas de retencién
documental. 12. Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la labor
contratada. 13. En caso de caida del sistema de Gestion Documental es responsabilidad mantener
actualizado las imagenes de los turnos de radicacion que hayan surtido el tramite con el documento
fisico. 14. Debe mantener actualizado el archivo fisico y control de los préstamos realizados en el
SGD. 15. Aplicacion del correcto procedimiento de la linea de produccion, correcciones, archivo y
correspondencia y administracion, organizacion del archivo fisico tanto misional como de
correspondencia.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 6 de marzo de 2024.

En caso de requerir informacién adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

DIRECTOR DE CONTRATACION

Proyectd: Anyela Patricia Lopez-Direccion de Contratacion @?
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Direccion de Contratacion
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BEnicteris do Justicis v del Deracho

Superinfendencia de Notariade vy Reglsio
Repiliics de Colomnbia
L:‘Mpn”tmx AT ST & m ¥ m g‘lh= W;mtﬂgi—ltm'w

i3 MITARIAIND ¥ {EGHSHG0
CERTIRCA QUE:

Revisados lps archivos que reposan en € Grupo de Contralacién Administrativa se ha verificado
gue ia sefiora CLAUDIA PATRICIA MONTENEGRO TRONCOSO idenfiiicada con Cédula de
Ciudadania 52.058.415, suscrbit con iz SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
con Nit 828.888.607-0 < siguicnte confralo.

CONTRATO No. 182 DEL 30 DE MAYO DE 2014

OBJETD Prestar con plena zutonomia isenica y administativa sus
servicios como tcnice en 2 Superintendencia de
Notzriado v registro sede central o en ia respectiva oficina
de Registro de Instrumentos Phblicos eslipulada en =
ciausula de luger de ejecucidn, segin el caso en
desamolic de iz aclividad misional de archive vy
corespondencia en especial las de alistamienio
documentsl, digitalizacitn, fipificaciddn, control de calidad v
armado de documentos que ingresan o se generan tande
en el proceso misional como en el de archivo y forman

pariz integrat def presere conlralo.

PLAZD Dow(‘iZ)mes%apaﬁwde?asnscmcﬁﬂde&Actade
inicio

FECHA DE IRICIACION - 308 de Junic de 2011

VALOR $ 16.800.000.00 Mo/e

FECHA DE TERMINACION U7 de Junio de 2012

13 presente cerfificacion se expide 2 solicitud de! interesado en Bogotd D.C., a los diez (10) dias

del mes de Julio de 2012,
ta Cocerco B> €

{A EMMA OROZCO ESPINOSA

51 ANOS wes Calie 25 o, 1359 1t 20~ F-Bxg;mm-
Coafimrpl puisiek iz B!;gmaﬂ'{} m




RELLENOS & ADECUACIONES DE COLOMBIA LTDA.

Direccién de correspondencia: AV. Calle 26 No 40-31 ~ Oficina 908, PBX; 5705111 ~ FAX: 5705111 Teléfonos moil
Tetefonosrnbwl 3133182381- 3002861916 E-mail: ralienosaecalombia@houmal am

CERTIFICACION:

RELLENOS Y ADECUACIONES DE COLOMBIA LTDA. Identificada
con NIT N 900.278.341 5 certifica que la sefiora CLAUDIA PATRICIA
MONTENEGRQO, identificada con cedula de ciudadania No 52.068.415 de
Bogota, labord con nosotros desde el 29 de Junio del 2009 al 31 de Diciembre
del 2010, desempefiando el cargo de secretaria, percibiendo la suma mensual
de Un millén de pesos M/CTE. (1.000.000).

Labor realizada con responsabilidad, honestidad y excelentes resultados.

La presente certificacion se expide a solicitud det interesado a los Veinticuatro (24)
dia (s) del mes Mayo del afio 2011.

Atentamente,

SUBGERENTE N

ESCOMBRERAS Y TRANSPORYE DE MATERIAL
PAGIMNS ¥/ 5Ty reffecolcon



CERTIFICA
Que

CLAUDIA PATRICIA MONTENEGRO
ORIENTADOR SERVICIOS -

identificado (a) con ia cédula de ciudadania 52.068.415 trabaia en esta
Compafila desde o 20 de julio de 1883 con un contralo 2 témino
Indefinido y con una asignacién mensua! de QUINIENTOS DOCE MIL
QUINIENTOS PESOS MCTE ($512.500.00).,

Esta constancia se expide, en la ciudad de Santafé de Bogota a los
diez {10) dias del mes de octubre de Mil Novecientos Novenia y Siete
(1987). : |

NMARIA DEL CARMEN SANABRIA DE GOMEZ
Gersnts Recursos Humanos

: 5 SUCURSAL RIQURLA SUCURSAL PEREIRA
SUCURSAL BOGOTA SUCURSAL CALY :Wcmmmm?mm Catn CtEin i Cra. B N, 1662 Beihcio Caiveral
i . N, 43 Monte Mo. 13M-18 : . 147, Locat FAX: 335358
Cr2. 98, No. 6046, . 1 A4 X Aiov) FAX 2026553 Gra. 54 No. 72-147. Loca} 204 6 356814 - 354817 - 336656
FRX: 3133575 FAR: G S . FAY- SRTRAA Teis: 4 i
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COL’’'MEDICA
B MEDICINA PREFPACADAERS
JsicCOLMEDICA ERSC.

830,113,831-0

HACE CONSTAR
QUE

CLAUDIA PATRICIA MONTENEGRO TRONCOSO, identificado(a) con
cédula de ciudadania No. 52.068.415, laboré con la Compaiiia desde el
3 de julio de 2007 hasta ei 28 de abril de 2009.

Su ultimo cargo desempefiado fue AUXILIAR INTEGRAL DE OFICINA
POS.

Esta constancia se expide a solicitud del(a) interesado(a), en la ciudad
de Bogotd, el 29 de abril de 2009

/"'\
Pl M-/Q/J/ma yk

SONIA ETHEL PRADA REY
Directora de Gestion Humana

EATC

DIRECCION GENERAL Calle 116 No. 15B-08 Bogota D.C. pbx: 7565656 * REGIONAL NORTE Carrera 55 No. 75-93 Barranquilla pbx: 3696400 Fax: 3696410
*REGIONAL OCCIDENTE Avenida 5 N No.23-69 Versalles Cali pbx: 6605555 fax: 6605555 ext 3140 * REGIONAL ANTIOQUIA Avenida El Poblado Cra. 43A No. 14-40 Medellin pbx : 3549111 Fax: 2669914

!lt‘ 313/03-09 - 4391
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